陇县农机购置补贴工作运行内部控制制度(试行)

第一章 总 则   

  

第一条  为规范农机购置补贴政策实施管理，加强廉政风险防控机制建设，强化对内部权力运行的制约，建立健全科学高效的监督体系，根据宝鸡市农业农村局《关于建立全市农机购置补贴工作内控机制的通知》要求，结合我县实际，制定本制度。

第二条 农机购置补贴工作运行内部控制(以下简称内控)是指通过合理界定部门岗位职责、细化业务流程、制定和实施风险应对措施，对本部门农机购置补贴政策实施过程中的风险进行防范和管控。

第三条 本制度适用于我县农机购置补贴实施管理工作。

第四条 实施内控遵循下列原则：

(一)覆盖补贴工作内部权力运行、执行和监督全过程；

(二)贯穿补贴工作岗位管理、职责分工和业务流程；

(三)保障补贴工作权力规范、有序、科学和高效运行。

第五条 本制度实行县农业农村局领导下的分工负责制。县农业农村局负责农机购置补贴方案的审定和资金需求测算等工作。县农机中心承担具体业务，通过建立工作机制和内部职责分工等方式共同作好内控工作。

内控流程

第六条  农机购置补贴政策实施管理在县农机中心设置信息录入岗、机具核验岗、信息审核岗，负责办理具体补贴工作。

(一)信息录入岗。负责对购机农户的产品进行信息录入，认真核对发票信息、合格证信息、身份证信息，“一卡通”账号信息等，无误后进行补贴产品系统录入。

(二)机具核验岗。负责对各镇的机具核验结果进行抽查核实，核查补贴行为的真实性。

(三)信息审核岗。负责补贴发放明细表的核实汇总及上报等工作。

第七条  根工作职责，对下列工作实施内部控制制度管理：

(一)资金需求测算及补贴方案拟定；

(二)补贴信息录入；

(三)补贴机具核验；

(四)补贴信息审核；

(五)投诉举报受理和违规经营行为查处；

(六)补贴信息公开；

(七)补贴政策落实绩效考核。

第八条  资金需求测算和补贴方案拟定，按照下列要求组织实施：

（一）县农机中心依据上年度实施情况、调研结果、科学测算本年度补贴资金需求，经县农机中心会议审定后上报县农业农村局，由县农业农村局上报本年度资金需求；

（二）县农机中心根据市农业农村局、市财政局实施指导意见，拟定补贴实施方案，经会议研究同意后，上报县级农业农村局，由县农业农村局、县财政局联合下达实施方案。
第九条  补贴信息录入制度，按照下列要求组织实施：

县信息录入岗对购机者进行资格审核，并核对购机发票、机器铭牌、一卡通存折（卡）等信息，对符合条件的申请者，登陆农机购置补贴辅助管理系统录入购机信息，打印《陕西省农机购置补贴资金申请表》，并在购机发票上加盖“已受理”字样，资金申请表1份留存，1份交购机者。

第十条  补贴机具核验，按照下列要求组织实施：
各镇及时组织对农机购置补贴辅助管理系统内已上传的补贴机具信息按照一定比例进行抽查核实(已办理牌证一并核验及带机办理已核验的机具不再核实)，核实无误后在《陕西省农机购置补贴机具抽查核实表》上签署核实部门与核实人的意见(对机具抽查核实未通过的要向购机者做出说明)。当期拟补贴信息要汇总公示，公示无异议生成《陕西省农机购置补贴发放明细表》，各镇当月应将补贴发放明细表报县农机中心。

第十一条  补贴信息审核、公示、兑付，按照下列要求组织实施：
信息审核岗对当月补贴发放明细表内的信息进行抽查核实，确认无误后，及时向县财政局提交结算申请报告及补贴发放汇总明细表。县财政局确认无误后，将补贴发放汇总明细表导入惠农补贴“一卡通”兑付系统，并兑付资金，县级农机、财政部门要按职责分工、时限要求对补贴相关申请资料进行形式审核，加快补贴资金兑付，及时登陆辅助管理系统确认点击。
第十二条  投诉举报受理和违规经营行为查处，按照下列要求组织实施：

对省市反馈及群众举报投诉的违规问题，在接到督办通知后，要认真组织调查核实，按照违规处理规定约谈告知并提出初步意见，并上报市农机化发展中心。
第十三条  信息公开制度，按照下列要求组织实施：

（一）县农机中心要通过广播、电视、网站、宣传册、明白纸、手机平台信息等形式，广泛深入宣传农机购置补贴政策。

    （二）完善农机购置补贴信息公开专栏，在省级统建农机购置补贴公开专栏中及时全面公开所有应公开、需公开、可公开的补贴信息，主动接受各方监督。公开内容主要包含实施方案、补贴额一览表、补贴办理程序、补贴机具信息表、投诉咨询方式等信息，实时公开补贴资金使用进度。

（三）严禁在补贴信息公开专栏中公布购机户的通讯方式、身份证号码和银行帐号等个人隐私信息，保障公示信息安全规范。
第十四条  农机购置补贴政策落实绩效考核，按照下列要求组织实施：        

农机购置补贴延伸绩效管理工作实行年度考评制。考评程序分为自查自评和市级复核。年度工作结束后，县农机中心对农机购置补贴绩效管理工作进行自查，对照当年农机购置补贴绩效管理考核指标内容进行自评打分，形成书面自评报告和自评打分表，汇同佐证材料报送市农机化发展中心复核。 

第三章 风险管控     

第十五条  实施农机购置补贴实施工作，主要存在下列风险点： 

（一）补贴资金需求计划拟定风险点：缺乏客观依据，资金需求测算不够严谨，资金利用率低；
（二）补贴产品系统录入及补贴信息审核风险点：程序不严谨、工作不规范和不实行制衡控制机制，容易形成工作纰漏；  
（三）违规经营查处和举报投诉处理风险点：收售企业好处，对反映问题的举报投诉不组织调查，对已查实的问题不按规定处理。
第十六条  风险防控对策：
（一）补贴资金需求计划拟定风险防控：认真开展资金需求测算，充分考虑上年度补贴资金使用情况，在因素法测算的基础上，依据实际需求进行综合测算，力求科学、合理。

（二）补贴产品系统录入及补贴信息审核风险防控：科学设岗明责。在县农机中心内设置信息录入岗、机具核验岗、信息审核岗。明确岗位责任，实施分岗、分人、分工管理；加强业务培训，对农机购置补贴相关政策、工作要点、辅助管理系统使用等情况进行培训讲解。

（三）违规经营查处和举报投诉处理风险防控：开展廉政风险和警示教育，建立制衡机制，明确岗位职责权限，使内部各项管理工作，都经过具有互相制约关系的两个或两个以上的控制环节才能完成。
第四章 附 则     

第十七条  本制度由县农业农村局、县农机中心负责解释。     第十八条   本制度自发布之日起施行。    


