农机购置补贴办理流程
农机购置补贴政策实行自主购机、先购后补（简易储藏设备、节水灌溉设备、无人机除外）、先到先补的原则。补贴对象到区政务服务中心四楼17号农业农村局窗口（阎良区凤凰路东路37号）办理相关补贴手续，操作程序如下：

（一）自主购机
购机者自主选择产销企业购买补贴机具。产销企业须向购机者出具全额税务通用机打发票、售后服务凭证、产品合格证书及承诺书，并对其真实性、完整性和有效性负责，承担相关法律责任。购机发票上须注明购机者姓名或农业生产经营组织名称及所购机具名称、型号、出厂编号、销售价格等信息，并确认生产企业已经将发票信息和人机合影上传。
产销企业对销售补贴机具的真实性负责，购机者对自主购机行为和购买机具的真实性负责，双方按照权责统一的原则，承担相应责任义务。购机者购买的补贴机具应为列入当年补贴机具信息表内的产品，凡购买非补贴机具无法申请补贴的责任由购机者自行承担。鼓励非现金方式支付购机款，便于购置行为及资金往来全程留痕。购机者对其购置的补贴机具拥有所有权，可自主使用、依法依规处置。
（二）申请补贴
购机者携带本人二代身份证和惠农补贴“一卡通”账户（农业生产经营组织需持组织机构代码证、开户银行账户及法人二代身份证）、购机发票、承诺书到区农机购置补贴办理窗口申请补贴。对于简易储藏设备、节水灌溉设备、无人机等安装类、设施类或安全风险较高类补贴机具，须先提出书面申请，经区农机管理部门审核通过后方可购买安装。购买需牌证管理（拖拉机、联合收割机）的机具，购机者应先到区农机监理部门免费挂牌，挂牌后，区农机监理部门在发票原件上加盖“已办理牌证”章子，然后到区农机购置补贴办理窗口申请补贴。
区农机部门进行资格审核，对符合条件的申请者，登陆农机购置补贴辅助管理系统（以下简称辅助管理系统）录入购机信息，打印《陕西省农机购置补贴资金申请表》，同时发放农机购置补贴政策明白纸，并在购机发票上加盖“申请已受理”字样，资金申请表1份留存，1份交购机者。
申请补贴时，补贴对象、二代身份证、“一卡通”账户姓名应一致。如不一致应及时变更，并到街镇（社区）财政部门将新增账户信息录入“一卡通”兑付系统。
（三）核实公示
1.补贴对象持资金申请表、发票原件和复印件、身份证原件（经营组织需持组织机构代码证、法人二代身份证原件、资金申请表、购机发票原件和复印件）于15个工作日内街镇农机购置补贴服务中心申请核实（已办理牌证的机具或区县级已核实验货的机具，免于核实，只需递交补贴资金申请表和发票复印件）。补贴对象必须在资金申请表的空白处，填写正确的电话联系方式。街镇农机购置补贴服务中心核对无误后，在发票原件上注明“已受理”字样（盖章或签字确认），并将发票原件和身份证及时退还购机者。不符合条件的或资料不全的，不予受理，并当场做出说明。
2. 街镇农机购置补贴服务中心受理后，对补贴机具进行逐台核实，核实无误后在《陕西省农机购置补贴机具抽查核实表》上签署核实部门与核实人的意见（对机具抽查核实未通过的要向购机者做出说明）。
3.核实结束后，将当期拟补贴信息汇总公示到村，公示无异议生成《陕西省农机购置补贴发放明细表》送街镇财政所。镇街财政所按照不低于10%的比例进行核查，在补贴发放明细表上加注意见后送镇街农机购置补贴服务中心。镇街农机购置补贴服务中心于每月23日前，将补贴发放明细表、机具核实表、确认告知书和购机发票复印件报区农林局农业机械管理站。
（四）资金兑付
1.区农机部门接到街镇报送的补贴发放明细表后组织核验机具，按照不低于10%的比例对当月补贴发放明细表内的信息进行抽查核实，确认无误后，及时向区财政部门提交结算申请报告及补贴发放汇总明细表。
2.区财政部门确认无误后，将补贴发放汇总明细表导入惠农补贴“一卡通”兑付系统，并兑付资金。
3.区农机、财政部门要按职责分工、时限要求对补贴相关申请资料进行形式审核，加快补贴资金兑付，及时登陆辅助管理系统确认点击。
